
 

 REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ NA USŁUGI SPOŁECZNE  

I INNE SZCZEGÓLNE USŁUGI W OPARCIU O ART. 138o USTAWY PZP  

 

§ 1. Postanowienia ogólne 

 Zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi, wymienione w załączniku XIV do 

dyrektywy 2014/24/UE oraz załączniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE, zwane dalej 

„zamówieniami na usługi społeczne”, jeżeli wartość zamówienia jest wyższa niż 30.000 Euro i nie 

przekracza wyrażonej w złotych równowartość kwoty 750 000 euro udziela się zgodnie z niniejszym 

regulaminem.  

 

§ 2. Zasady udzielania zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi 

1. Zamawiający udziela zamówienia w sposób przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujący.  

2. Zamawiający przy konstruowaniu opisu przedmiotu zamówienia, kryteriów oceny ofert, ogólnych 

warunków umowy itp. powinien przestrzegać zasad, o których mowa w pkt. 1.  

3. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia odpowiada 

kierownik zamawiającego.  

4. Za przygotowanie i przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia odpowiadają także 

inne osoby, w zakresie, w jakim powierzono im czynności w postępowaniu oraz czynności związane 

z przygotowaniem postępowania.  

 

§ 3. Osoby wykonujące czynności w postępowaniu  

1. Kierownik zamawiającego może powołać komisję do przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia. 

2. Powołanie komisji następuje w formie pisemnej. 

3. Komisja może mieć charakter stały lub być powoływana do przygotowania i przeprowadzenia konkretnego 

postępowania.  

4. Komisja jest zespołem pomocniczym kierownika zamawiającego powoływanym do oceny 

spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia oraz do 

badania i oceny ofert.  

 

§ 4. Bezstronność osób wykonujących czynności w postępowaniu  

1. Zamawiający zapewnia, że czynności związane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem 

postępowania będą wykonywane przez osoby zapewniające bezstronność i obiektywizm. 

2. Osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podlegają wyłączeniu z 

wykonywanych prac, jeżeli:  

1) ubiegają się o udzielenie tego zamówienia; 

2) pozostają w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, 

pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub są związane z tytułu 

przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów 

zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

3) przed upływem 3 lat od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia pozostawały w 

stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcą lub były członkami organów zarządzających lub organów 

nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

4) pozostają z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić 

uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób; 

5) zostały prawomocnie skazane za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem  

o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi 

gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych. 

3. Osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia składają, pod rygorem 

odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia, w formie pisemnej oświadczenie o 

braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w § 4 ust. 2 regulaminu.  



4. Przed odebraniem oświadczenia kierownik zamawiającego lub osoba, której powierzył czynności 

w postępowaniu, uprzedza osoby składające oświadczenie o odpowiedzialności karnej za złożenie 

fałszywego oświadczenia.  

5. Czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podjęte przez osobę podlegającą wyłączeniu 

po powzięciu przez nią wiadomości o okolicznościach, o których mowa w § 4 ust. 2 regulaminu, 

powtarza się, z wyjątkiem otwarcia ofert oraz innych czynności faktycznych niewpływających na 

wynik postępowania.  

 

§ 5 Szacowanie wartości zamówienia 

1. Przy ustaleniu wartości zamówienia obowiązują przepisy art. 32 i 34–35 ustawy Pzp. 

2. Podstawą ustalenia wartości zamówienia jest całkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy 

(obejmujące również wszelkie opłaty, prowizje, odsetki i inne podobne świadczenia), bez podatku od 

towarów i usług, ustalone przez zamawiającego z należytą starannością. 

3. W celu ustalenia, czy wartość zamówienia przekracza wyrażoną w złotych równowartość kwoty 

750 000 euro należy przyjąć, że wartość 1 euro wynosi 4,2693 PLN. (2020 rok) 

 

§ 6 Przeprowadzenie postępowania 

1. Zgłoszenie postępowania na usługi społeczne następuje na podstawie wniosku o udzielenie 

zamówienia publicznego złożonego w Dziale Zamówień Publicznych. 

2. Wszczynając zamówienie na usługi społeczne Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej Szpitala 

ogłoszenie o zamówieniu. 

  Ogłoszenie o zamówieniu powinno  zawierać w szczególności:  

1) termin składania ofert uwzględniający czas niezbędny do przygotowania i złożenia oferty;  

2) opis przedmiotu zamówienia  

3) kryteria oceny ofert; 

4) okres związania ofertą; 

5) inne niezbędne do przygotowania oferty założenia, które zostaną opisane w specyfikacji potrzeb i 

warunków zamrowienia która stanowi załącznik do ogłoszenia. 

3. Zamawiający wyjaśnia treść SIWZ jeśli pytania od wykonawców wpłyną  nie później niż do kooca 
dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 
4. Zamawiający w celu wyłonienia wykonawcy może określić w ogłoszeniu warunki udziału w 

postępowaniu oraz oświadczenia i dokumenty potwierdzające ich spełnienie. 

  

§ 7 Otwarcie ofert, badanie  i wybór 

1. Otwarcie ofert jest jawne.  

2. Otwarcie ofert następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania. 

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

4. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje 

dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia,  warunków płatności zawartych w ofertach. 

5. Niezwłocznie po otwarciu ofert zamawiający zamieszcza na stronie internetowej informacje 

dotyczące: 

1) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 

2) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie; 

3) ceny, terminu wykonania zamówienia, warunków płatności zawartych w ofertach. 

6. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących  

     treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między zamawiającym a wykonawcą   

     negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem § 7 ust. 7 regulaminu, dokonywanie  

     jakiejkolwiek zmiany w jej treści.  

7. Zamawiający poprawia w ofercie:  

1) oczywiste omyłki pisarskie;  

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;  



3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z ogłoszeniem o zamówieniu, niepowodujące istotnych 

zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

8. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:  

1) jest niezgodna z ustawą;  

2) jej treść nie odpowiada treści ogłoszenia o zamówieniu, z zastrzeżeniem § 7 ust. 7 pkt 3 regulaminu; 3) jej 

złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji;  

4) zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia  

5) ofertę wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi 

dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia;  

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;  

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o 

której mowa w § 7 ust. 7 pkt 3 regulaminu;  

8) wykonawca nie wyraził zgody na przedłużenie terminu związania ofertą 

9. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie ustalonych kryteriów oceny ofert.  

10.  Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:  

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu;  

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny 

najkorzystniejszej oferty;  

3) w przypadku, o którym mowa w § 9 ust. 4 regulaminu, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej 

cenie;  

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;  

5) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej 

unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

11. Zamawiający udostępnia informację o unieważnieniu postępowania na stronie internetowej Szpitala – 

podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

 

§ 8. Czynności po wyborze oferty 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający jednocześnie zawiadamia wykonawców, 

którzy złożyli oferty, o:  

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce 

zamieszkania i adres, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności wykonawcy, którego ofertę wybrano, 

oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jeżeli są miejscami 

wykonywania działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w 

każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;  

2) wykonawcach, których oferty zostały odrzucone;  

3) wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia – podając uzasadnienie 

faktyczne i prawne.  

2. Zamawiający zamieszcza również informacje, o których mowa w § 8 ust. 1 pkt 1 regulaminu, na stronie 

internetowej Szpitala. 
3. Niezwłocznie po udzieleniu zamówienia zamawiający zamieszcza na stronie internetowej szpitala 

informację o udzieleniu zamówienia, podając nazwę podmiotu z którym zawarł umowę w sprawie 

zamówienia publicznego. 

 

 

 

 



 

 

 


